
“跨省通办”事项“异地代收代办”办理流程图（电子材料流转审批）

审查要点 申请人 异地（佛山市） 佛山市（异地）

审查内容包括

申请人是否符合申

请资格、申请材料

是否齐全、格式是

否规范并符合法定

形式、是否属于本

部门受理范围等内

容，提出受理意见。

提交材料至跨省专窗

窗口人员

收件

将所有材料扫描上传

一次性告知申请人

需要补齐的全部材料

结果送达

申请材料（纸质版）

暂存

按时回复

是否受理

网上接收申请材料扫描件

出具电子版

《接件回执》

出具《补正

告知书》

内部审核

准予批准，制作批复文件（或

证照），通过邮寄快递形式送达

材料归档

工 作

人 员

“ 云

视讯”

视 频

会 议

实 时

对接

不符合条件

符合条件

材

料

齐

全

材料不齐全

补正材料

每月邮寄一次

反馈决定

符

合

条

件

备注：承诺时限与佛山本地服务时限一致，邮寄时间不计入承诺时限，部门办理时间自正式受理后开始计时。

附件 2-1



“跨省通办”事项“异地代收代办”办理流程图（纸质材料流转审批）

审查要点 申请人 异地（佛山市） 佛山市（异地）

审查内容包括

申请人是否符合申

请资格、申请材料

是否齐全、格式是

否规范并符合法定

形式、是否属于本

部门受理范围等内

容，提出受理意见。

提交材料至跨省专窗

窗口人员

收件

将所有材料扫描上传

一次性告知申请人

需要补齐的全部材料

结果送达

申请材料（纸质版）

暂存

按时回复

是否受理

网上接收申请材料

出具电子版《接件

回执》

出具《补正

告知书》
接收纸质材料

准予批准，制作批复文件（或

证照），通过邮寄快递形式送达

内部审核

工 作

人 员

“ 云

视讯”

视 频

会 议

实 时

对接

不符合条件

符合条件

材

料

齐

全

材料不齐全

补正材料

收件当天邮寄

反馈决定

符

合

条

件

备注：承诺时限与佛山本地服务时限一致，邮寄时间不计入承诺时限，部门办理时间自签收邮寄材料次日起开始计时。
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